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Diéu 1: Nguyén tic chung

1. Tht ca cac cd dong dén tham dy Pai hoi ddng cb dong (PHDCP) phai méc trang phuc
chinh t&, lich s, xuét trinh ddy du cac gidy to tiy than va céc gidy td lién quan dén
viéc x4c minh tu cach cd dong tai ban d6n tiép va Ban Kiém tra tu cdch ¢ dong.

2. Cb dong khi vao phong Pai hdi phai ngdi ding vi tri hoic khu vuc do Ban T4 chirc
Pai hoi quy dinh, tuén thi sy sip xép vi tri ciia Ban T6 chire.

3. Khéng hut thube 14 trong phong dai hoi.

4. Giao tiép hoa nh, than thién, giir trat ty va thai do nghiém tuc trong gid hop. Khong
n6i chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic dién ra Dai hdi. Tét ca cdc may
dién thoai di dong phai tit hodic khong dugc dé chudng (néu cé nhu cdu sir dung dién
thoai di dong xin méi quy cé dong trao déi bén ngoai phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cugc hop phai tuén theo sy didu khién cua Chu toa, tao diéu
kién cho cudc hop dién ra mot cach thudn lgi, nhanh chéng, hop 1é.

Piéu 2: Piéu kién tién hanh Dai hji ddng cb dong

Cubc hop Pai hdi ddng cb dong thudng nién dugce tién hanh khi c6 sé cb dong hodc
ngudi dugc iy quyén dyr hop dai dién trén 50% tdng s ¢ phén c6 quyén biéu quyét.

Diéu 3: Piéu kién tham dy va quy dinh vé iy quyén

1. Cb déng 1a ca nhan hoic ngudi dai dién theo iy quyén cia cd dong 1a td chirc c6 tén
trong danh sach ¢ dong ciia Cong ty C5 phin Du lich Dich vu Dau khi Viét Nam vao
ngay chdt danh sach cb déng dugc quyén tham dy PHDCD thudng nién ndm 2024.

2. Céc cb dong c6 quyén tham dy PHDCP c6 thé tryc tiép tham du hodc iy quyén cho
ngudi dai dién cia minh tham dy. Ngudi dugc iy quyén khong duge ty quyén lai cho
ngudi khéc tham dy DPHDCP. Trudng hop c6 nhiéu hon mdt ngudi dai dién theo ty
quyén dugc cir thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢d phén va sé phiéu biu cia mdi dai dién.

3. Vin ban iy quyén dugc 1ap theo mAu ciia cdng ty va quy dinh ciia phép luat vé dan su.
Trong trudmg hop ¢ doéng khong sir dung vin ban ty quyén theo miu ciia Cong ty,
Vin ban iy quyén dugc phai néu rd tén cd nhan, td chirc duge Uy quyén va s6 lugng
cb phéan dugc iy quyén.

Cé nhan, té chirc duge iy quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai xuét trinh vin ban
Uy quyén khi ding ky du hop truéc khi vao phong hop.

4. Trudc khi tham dy hop, C5 dong/Pai dién theo ty quyén ciia C dong phai tién hanh

thi tuc déng ky tham dy cude hop.



Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia cdc ¢d dong/ngudi dai dién theo iy quyén hop Ié tham dy
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DHDCD

Tét ca cdc cb dong, dai dién cb dong tham dy cude hop dugc quyén tham gia, phét
biéu y kién trong ngi dung chuong trinh da dugc Dai hdi ddng cb dong thong qua,
biéu quyét tai cude hop Dai hoi ddng ¢b dong.
Tét ca céc cb dong du didu kién tham dy Pai hoi ¢6 céc quyén va nghia vy theo quy
dinh tai phdp luat hi¢n hanh, Diéu I¢ ctia Céng ty va quy ché nay (sau khi quy ché
dugec PHDCD thong qua).
MGi ¢ dong/dai dién cb dong phai xuét trinh ban gbc gidly t& phap 1y c4 nhan (1
mdt trong céc loai gidy t& sau: thé Can cudc cong dén, Gidy chimg minh nhan dan,
H9 chiéu, gidy t& chimg thyc c nhan hop phap khéc), Thu méi tham dy, Gidy iy
quyén (néu 1 ngudi dugc iy quyén cia cé nhan hodc td chirc) véi Ban Kiém tra tu
céch ¢ dong dé dang ky va nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu biu cir
va tai liéu hop theo quy dinh cua Cong ty.
C6 déng tham dy Dai hdi khi mudn phat biéu y kién phai duge su ddng ¥ cia Chu
toa, phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhirng ndi dung trong tdm can trao
dbi, phu hop véi ndi dung chuong trinh cua Dai hdi da dugce théng qua. Nhirng vén
dé da dugc ngudi trude phét biéu thi khong phét biéu lai dé tranh tring lap. Cb
dong tham dy Dai hdi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu hoi dé chuyén
cho Ban Thu ky Pai hdi.

Trong thdi gian dién ra Dai hdi, C déng va dai dién cua C dong phai nghiém tic

chép hanh Quy ché nay, tuan thu theo sy huéng din, diéu khién cia Chi toa, ton

trong két qua lam viéc cua Dai hoi, g xir van minh, lich sy, khong gdy mét trat
tu, bao gdm nhung khong gi6i han:

- Khéng dugc ghi 4m va/hodc ghi hinh néu khong dugc sy chap thuén trudc cua
da sb tit ca cac C6 dong dy hop tai Pai hoi. Chii toa ¢6 quyén xin ¥ kién toan
thé Pai hoi bidu quyét chip thuan trong trudng hop can thiét;

- Khéng dugc c6 hanh vi can tré, gay rdi trat tyu, lam gidn doan dién bién cudc
hop khién cho Cudc hop khéng dugc tién hanh mot cach cong bing va hop
phap;

- Khéng dugc ngin can dién bién binh thuong cua DPai hdi;

- Nghiém tiic chap hanh Quy ché Dai hoi, ton trong két qua lam viéc tai Pai hi.

Cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén dy hop phai chip hanh nghiém chinh Quy ché

ndy, néu vi pham, tity theo mirc d cu thé, Chu toa Pai hoi s& xem xét va ¢6 hinh thirc

xir ly theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& Céng ty va Quy ché nay.

C6 déng duge quyen biéu quyét tét ca céc van dé thudc thdm quyén cua Dai hdi ddng

c¢b dong theo quy dinh tai Diéu Ié cia Cong ty.

Cb dong t6i du hop Pai hoi ddng cb dong sau khi nghe bao céo vé céc noi dung cén

théng qua s& ciing thao luén va théng qua bing biéu quyét.

(o) dong dén sau khi Dai hoi khai mac, sau khi hoan tét thu tuc dang ky, dugc tham du

va tham gia biéu quyét cac ndi dung cén biéu quyét con lai theo chuong trinh Dai hoi

da dugc thong qua. Trong trudmg hop ndy, hiéu lyc ciia nhirng biéu quyét da tién hanh
khéng bi anh hudng.

Diéu 5: Chii toa Pai hoi

ks

Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hoic ity quyén cho thanh vién Hoi ddng quan
tri khac 1am chu toa cugc hop Pai hdi dong cb déng do Hoi ddng quan tri tridu tap.
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Trudng hop Chu tich vdng mit hogic tam thdi mit kha ning 1am viéc thi c4c thanh vién
Hoi ddng quan tri con lai bdu mot ngudi trong sé ho 1am chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sb. Trudng hop khong biu duge ngudi 1am chu toa, Trudng Ban kiém
soét didu hanh dé& Dai hi dong cb dong biu chu toa cudc hop trong sé nhing ngudi
dy hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat 1am chi toa cuge hop.

Chu toa Pai hoi d& cir nhan sy cho Doan Chu tich, Ban kiém phiéu, Ban Thu ky Dai
hoi dé Pai hoi dong cb dong thong qua.

. Cht toa chu tri, ciing cdc thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh DPHDCD va giai

quyét cac vén dé phat sinh (néu c6) trong qué trinh dién ra Dai hoi.

Chil toa 6 quyén thyc hién c4c bién phap cin thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop Dai
hdi mdt cach trét tw, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan dnh dugc mong
muon ciia da sb ngudi du hop.

Ty theo mitc d, Chil toa c6 quyén xem xét khdng tra 101 hodic chi ghi nhén céc ¥ kién
déng gép ctia c6 dong néu cac ndi dung déng gop, ¥ kién, kién nghi ndm ngoai ndi dung
xin y kién cua Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2024.

Chu toa c6 quyén tam dimg ndi dung phét bidu ciia ¢b dong, nhitng ngudi du hop khéc
khi y kién phét biéu dai dong, khong ding trong tim Dai hoi, ¥ kién tring lip hodc ¥
kién phat biéu qué thoi gian quy dinh tai Quy ché ndy hogc nhitng ¥ kién, kién nghi nim
ngoai ndi dung Chuong trinh Pai hoi.

Trong trudng hop xét thdy can thiét, c6 quyén yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri
trét ty cude hop; truc xudt hoge ¢6 nhimg bién phap can thiép ddi véi nhimg ngudi ¢6
biéu hién gy rdi, khong tuan thi quyén didu hanh ciia Chu toa Pai hdi, ngan can didn
bién binh thuong cua Pai hoi.

Chii toa c6 quyén yéu cu tét ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodic cac bién phép an
ninh hop phép, hop 1y khéc; yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trdt tu cude hop;
tryc xuat nhitng ngudi khong tuan thi quyén diéu hanh ciia Chu toa, ¢b v gy réi trat ty,
ngén can tién trién binh thuong cia cudc hop hodc khong tuén thi cac yéu cdu vé kidm
tra an ninh ra khdi cudc hop PHDPCD.

Chu toa Pai hdi c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh cta phép luét va cua Cong ty.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban T4 chirc Pai hoi

I
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Ban T4 chirc Dai hdi do Hoi ddng quan tri ciia Cong ty quyét dinh thanh lap hodc uy
quyén cho Chu tich Hoi ddng quan trj thanh 1ap.

Trudng Ban T chirc Dai hoi phan cong cac thanh vién ciia Ban kiém tra tu cich cb
dong dé thuc hién thu tuc kiém tra tu cach cd dong dén du hop, phét cac tai liéu, thuc
hién cac cong tac td chirc khéc.

Diéu 7: Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cich cb dong

L.

Ban Kiém tra tur cich cb déng gdm 01 Truémg Ban va cac thanh vién do Ban té chirc
Dai hoi lya chon.

Ban Kiém tra tuw céch c6 dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viéc dé& hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 chirc nang kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién
uy quyén dén du hop PHDCD va lam thu tuc ding ky cb dong/dai dién cb dong
tham dy hop, phat Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét, Phiéu biu cir cho cb dong/dai
dién cb dong.

Béo cdo trudc DHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong tham du Pai héi.
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Diéu 8: Quyén va nghia vu cia Ban Thu ky Pai hji

L.

Ban Thu ky do Chu toa dé cir va dugc DHPCD thong qua chiju trach nhiém truée Chu
toa va PHPCP vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cuia Ban Thu ky Dai hoi:

Ghi chép trung thyc, chinh x4c céc ndi dung va nhitng van dé da dugc céc cb dong/dai
dién cb dong thong qua hoic con luu ¥ tai Dai hoi.

Lép Bién ban Dai hoi.

HO trg Chui toa cong bd du thao céc van kién, két luan, thong béo giri dén cac cd dong
khi dugc yéu cau.

Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ciia cac ¢ dong/dai dién cb dong (néu co).

Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phéan cong cua Chu toa.

Piéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1.

Ban Kiém phiéu do Chii toa d& cir va dwoc DPHDCP thong qua véi s6 luong 03 (ba)

thanh vién.

Ban Kiém phiéu c¢6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cia

Ban.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Hudng din cach sir dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir.

- Huéng din Thé Ié bau cir;

- Ban kiém phiéu s& x4c dinh sd Phiéu tan thanh, s Phiéu khong tan thanh va s
Phiéu khéng c6 ¥ kién va sé Phiéu khong hop 1&; Xéc dinh két qua kiém phiéu biéu
quyét va bau ctr.

- Béo c4o trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cir.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c céc cong viéc da thuc hién va két qua

kiém phiéu.

Diéu 10: Thong qua quyét dinh ciia PHPCD

I8
a.

Hinh thirc biéu quyét:
Cb dong va Pai dién cd dong thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2024 ctia Cong ty C6 phan Du lich Dich vu Dau khi Viét Nam bing
hinh thirc sir dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.
Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc in sdn theo mau cua Ban Tb chirc ai héi, c6
déng déu ciia Cong ty Cb phan Du lich Dich vu Dau khi Viét Nam dugc phét cho C6
dong khi tham du Dai hoi, c6 cic thong tin vé ma sb cb dong, s6 ¢d phan cé quyén
biéu quyét ciia Cé dong hoic Dai dién cb dong tham du Dai hoi.
Cb dong dung Thé biéu quyét dé biéu quyét cac van dé xin y kién biéu quyét truc tiép
tai Dai hdi bing cach gio Thé biu quyét.
Ngoai cac van dé xin ¥ kién biéu quyét truc tiép bing cach gio Thé biéu quyét tai dai
hoi, ddi véi cac ndi dung Bdo cdo, To trinh va cac ndi dung khac (néu cb), Cb dong
biéu quyét bang hinh thirc lva chon cic ndi dung biéu quyét (Tan thanh, khong tin
thanh, khong c6 y kién) vao Phiéu biéu quyét, ky xac nhén va bo vao Hom phiéu theo
huéng dén ctia Ban kiém phiéu.
Pai hoi biéu quyét theo tirng van dé trong nodi dung chuong trinh. Véi mdi vén dé can
biéu quyét tai PHDCD, Chu toa Dai hdi s& dé nghi thuc hién biéu quyét 03 1in theo
trinh tu sau:

- Lan thir nhét : Biéu quyét tan thanh.
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- Lan tht hai : Biéu quyét khong tan thanh.
- Lan thir ba : Bidu quyét khong c6 y kién.

2. Déi véi viée biéu quyét truc tiép bing hinh thirc gio Thé biéu quyét: Mdi C6 dong
hogc Pai dién cb déng (01 ngudi) chi dugce biéu quyét 01 1dn (tan thanh hodc khéng
tan thanh hogc khéng c6 y kién) ddi véi timg 14n Chii toa xin ¥ kién bidu quyét v& mot
vén dé cin biéu quyét tai PHDCD. Trudng hgp cb dong khong thuc hién biéu quyét
ndi dung ndo, cb déng c6 nghia vu théng béo ngay tai thdi diém biéu quyét ndi dung
d6 cho Ban kiém phiéu dé tdng hop két qua.

3. Doi véi viéc biéu quyét ngi dung cdc Béo cdo, To trinh, cde ndi dung khdc (néu cd)
bang cdch lva chon néi dung biéu quyét trén Phiéu biéu quyét: Céc cb dong tich lya
chon dénh du “v” hogic “x” vao 6 thich hop trong Phiéu biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét duogc coi 1a hop 1é trong cac trudng hop sau:
+ La Phiéu biéu quyét do Ban T4 chirc Dai hdi phat ra, c6 dong ddu ciia Cong ty Cé
phén Du lich Dich vu Dau khi Viét Nam;
+ Phiéu biéu quyét khong bj rach;
+ Noi dung biéu quyét khong bj tiy x6a, cao, stra;
+ Noi dung biéu quyét hop 1& la ndi dung dugc C5 dong lwa chon cu thé 1 trong 3
0: Tén thanh hogc Khong tan thanh hogc Khong c6 y kién.
+ Phi€u biéu quyét c6 chir ky ciia cb dong hoic ngudi dai dién theo ty quyén cia
cd dong.

- Phiéu biéu quyét va n6i dung biéu quyét duoc coi 1a khong hop 1€ khi thudc mot
trong céc trudng hop sau:
+ Phiéu biéu quyét khong phai do Ban T4 chirc Dai hdi phat ra, khong c6 déu cua
Cong ty C6 phan Du lich Dich vu Dau khi Viét Nam;
+ Phiéu biéu quyét bi réch, tiy xoa, sira chira céc thong tin trén Phiéu;
+ Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky cia cb dong hodic ngudi dai dién theo ty quyén
clia c6 dong;
+ Cb dong khong dénh ddu vao bét ky 6 nao hosic danh dAu tir 2 6 trd 1én déi véi
cling mdt ndi dung biéu quyét hoic phiéu thy x6a din t6i khong rd ndi dung lya
chon thi dugc coi 1a khdng hop 1¢ dbi véi ndi dung biéu quyét d6.

+ Phiéu biéu quyét nop cho Ban Té chirc Pai hoi sau khi viéc bo phidu két thic va
Hom phiéu da dugc niém phong.

4. Ty ¢ biéu quyét va didu kién dé thong qua céc quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong
tai cudc hop duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Coéng ty va phép luét c6 lién
quan. .

Diéu 11: Phit biéu y kién tai Dai héi

1. Cb déng/dai dién cb dong tham dy Dai hdi mubn phat biéu y kién thao luan phai duoe
su ddng y ciia Chu toa.

2. Cb doéng/dai dién cd dong phat biéu ngén gon, tap trung vao ding nhing ndi dung
trong tdm can trao ddi, phii hop véi ndi dung chuong trinh Dai hoi da thong qua. Thoi
gian phét biéu cua mdi cd dong t6i da 1a 3 phut. Néu qué thoi lwgng nay, Chi toa Dai
héi c6 quyén tam dimg ndi dung phat bidu ciia cb dong, nhitng ngudi du hop khac va c6
quyén yéu cau C$ dong giri cac cau hoi, kién nghi bing van ban. Ban Thu ky Dai hoi
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phai ghi nhan va Hoi dong Quan tri trong pham vi thAm quyén ctia minh s& tra 10
bing vin ban cho C6 dong. C6 dong khong phat biéu lai nhimng y kién di duoc ¢
dong khéc phét biéu va chi cé cac y kién phét biéu phii hop véi ndi dung chuwong trinh
Pai hdi méi dugce ghi vao Bién ban Dai hoi.

Chu toa sfnp xép cho cb dong phét biéu theo thir tw ding ky, ddng thoi giai dép céc
thic méc ctia cb dong.

Diéu 12: Bién ban va Nghi quyét Pai hdi

L

Nbi dung cudc hop Pai hdi dong cb dong duge Ban thu ky dai hdi ghi chép day du
vao Bién ban cudc hop va thdng qua trude khi bé mac Dai hi.

Bién ban cudc hop 1a co s& dé soan thao Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong.

Bién ban hop PHDCP va cic Nghi quyét PHDPCP dugc théng qua va céc tai lidu co
lién quan dugc luu gifr tai tru s& chinh cua Cong ty.

Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi
chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh xé4c ctia ndi dung bién ban.

Trudng hop Chi toa, Thu ky/Ban Thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6
hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac ciia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6
day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Thu
ky/Ban Thu ky tir chéi ky bién ban hop.

Piéu 13: Hiéu lyc thi hanh

Quy ché lam viéc va biéu quyét nay duge cong bd cong khai trude Dai hoi dong cb dong, ¢6
hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi ddng ¢ déng biéu quyét théng qua va 4p dung tai
Dai hoi ddng cb dbng thudng nién nam 2024 ciia Coéng ty C5 phan Du lich Dich vu Dau khi
Viét Nam

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA PAI HOI



